PODER EJECUTIVO
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Reglamento Interior de la Secretaria
de la Contraloria General

Capitulo Il
De las Atribuciones de los Titulares de las Unidades,
Coordinaciones, Secretaria Técnica y Particular.

Articulo 14.- El Titular de la Secretaria Particular, ademas de las atribuciones

previstas en el articulo 8 del presente Reglamento, tiene las siguientes:

V.

V.

VI.

VII.

Coordinar las actividades del Secretario, en su interrelacion con funcionarios,
autoridades y organismos, en la integraciéon y actualizacion permanente de
las reuniones de trabajo y compromisos institucionales.

Vigilar la clasificacion de la documentacién, de acuerdo a su vida Util para su
archivo o descarte.

Atender y supervisar el registro de las solicitudes de audiencia y entrevista
con el Secretario.

Establecer mecanismos para el control del registro de la correspondencia en
la base de datos del Sistema de Control de Gestion.

Convocar a reuniones de trabajo de las diferentes areas, que instruya el
Secretario.

Atender el contenido de la agenda del Secretario, en sus Acuerdos
Interinstitucionales de los Organismos de la Administracion Publica Estatal.

Coordinar la elaboracion de la documentacién requerida por el Secretario en
sus intervenciones, segun asunto a tratar.



