SECRETARIA
DE LA HONESTIDAD : i .
Y FUNCION PUBLICA Coordinacién de Proceso de Entrega Recepcién

Y oo de la Administracién Ptblica Estatal 2018-2024.

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Ma vab”

Circular Ntmero: SHyFP/S'SAPAC/CPERAPE/0007/2024.
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas;
23 de Mayo de 2024.

CC. ENLACES OPERATIVOS DE LAS DEPENDENCIAS, ENTIDADES,
ORGANOS DESCONCENTRADOS Y AUXILIARES

DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL.

PRESENTES.

En seguimiento a las actividades del Proceso de Entrega Recepcién Final, correspondientes al
periodo del Segundo Ejercicio de Cierre Obligatorio SERAPE, el cual tendra como fecha de
corte el dia 30 de junio y fecha dltima de presentacién el dia 15 de julio del afio en curso, por
este medio se les hace llegar el “Formato de la Segunda Entrega de Informacién Digital”,
relativo al envio de los documentos soporte, ejercicio 2024, del Programa Especifico de Trabajo
de los Organismos Pliblicos, de acuerdo a las siguientes disposiciones.

1. Los documentos digitales deberan tener formato pdf, exclusivamente.

2. La fecha de entrega de los documentos se realizarid de acuerdo a lo establecido en el
Programa Especifico de Trabajo de cada Organismo Publico. '

3. El mecanismo de entrega serd a través de dispositivo mévil tipo USB, entregado
directamente al Enlace de Atencién al Organismo que le corresponda.

4. El nombre de los archivos pdf debera ser el mismo que esta seiialado en el Formato.

Opcionalmente, aquellos que deseen enviar avances del Informe de Gestién Institucional,
podran hacerlo bajo el mismo mecanismo antes descrito.

En caso de duda o aclaracién podrin comunicarse con su respectivo Enlace de Atencidn, a
través de los canales de comunicacién establecidos.

Sin més por el momento, quedo de ustedes.

=

DE ENTREGA, EN EL PROCESO
Atentamente ?f“?:%ﬁu“
2'3 MAY 2004
SPACHAD
NOMBRE;
G. MARCOS THAN ESPONDA. HORA, -
ENLACE DE LA COORDINACION. TUXTLA GUTIERREZ, CHiAPAS

Cc.p. Lic. Enoch Cancino Pérez.- Secretario de la Honestidad y Funcién Publica.- Para su superior conocimiento.- Edificio.
Mtro. José Carlos Cruz Gémesz.- Subsecretario de Auditoria Pdblica para la Administraciéon Centralizada.- Para su
conocimiento.- Edificio.
Mtro. Elidzar. Ramirez Torres.- Subsecretario de Auditoria Publica para la Administracién Descentralizada.” Para su
conocimiento.- Edificio. :
Mtra. Liliana Santiago Montoya.- Coordinadora de Comisarios y Despachos TExternos.- Para su conocimiento.- Edificio.
Lic. Cinar Rodrigo Alvarez Santos.- Director de Auditoria a Programas Federales.- Para su conocimiento.- Edificio.
Organos Internos de Control y Comisarias Puablicas.- Para su conocimiento y seguimiento respectivo.- Ciudad.

Archivo/Minutario.



PROCESO DE ENTREGA RECEPCION FINAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL 2018-2024
FORMATO PARA LA SEGUNDA ENTREGA DE INFORMACION DIGITAL

2 FECHA:
A
En\nar PDF de los documen‘ws sehalados
Minuta 2024 de Acuerdo de Conciliacién con el Instituto de Patrimonio.
lii- Depuracién y Actualizacion de las Plantillas y Nominas de Personal. AL L i
Enviar PDF de los documentos sefialados.
1.1 Estructura organica validada. 2024
1.2 Dictamen de plazas actualizado. 2024
e e s de r.ada puhllcamén ........ B i e B a0 s
1.1 Reglamento Interior actualizado o vigente y publicado. 2024
1.2 Manual de Induccién actualizado o vigente y publicado. 2024
1.3 Manual de Grganizacion actualizado o vigente y publicado. 2024
.4 Manual de Procedimientos actualizado o vigente y publicado. 2024
1.5 Decreto de Creacion (si aplica).
N Planeacién Operativa. R R
Enviar PDF de los documentos sefialados.
.1 Oficio de envio a Secretarfa de Hacienda del informe funcional y de indicadores del ler. trimestre de 2024.
V.2 Acta de Instalacion del Grupo Estratégico. 2024 {
N Situacion Presupuestal/Estados Financieros, R AT R R
Enviar PDF de los documentos seﬁalados.
Oficio de presentacién de la Cuenta Pdblica del ler. Trimestre de 2024.
R e e R e T i
( Enviar PDF de los documentos sefialados.
VIl Oficio de creacién de Fondo Revolvente 2024,
vi.2 Oficio de Autorizacion de la Secretaria de haciendad de la Apertura de la Cuenta Contable 1279
S R Y S e
Enviar PDF de los documentos seﬁalados.
VilL1 Decreto de Creacién de Fideicomisos Activos 2024
Vil.2 Acta del Comité del Fideicomiso Activo 2024
VI3 Oficio de presentacidn de la Cuenta Publica del ler. Trimestre de 2024 para Fideicomiso Activa
Ve e e e T {
Enviar PDF de los dort tos sefalado:
Vil Programa Anual de Obra 2024.
ViIL2 Informe de Obra que Contemple las Obras con Estatus Terminadasy en Proceso Actualizado.
-‘Tl:aqr;;ﬁarencra y,m:cesa ala informacién ; _, m‘ﬁm
Enviar PDF de los documentos seﬁalados.
IX.1 Acta de Instalacién del Sistema Institucional de Archive 2024
1X.2 Acta de Instalacidn del Grupo de Trabajo 2024
1.3 Cuadro de Clasificacidn Archivistica 2024
IX.4 Inventario de Archivos 2024
IX.5 Catalogo de Disposicién Documental 2024
4.6 Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024
IX.7 Informe de solicitudes de Acceso a la Informacion atendidas 2024
quisidunes vSe;\;j;:I‘;;s ' { m |
Enviar POF de los documentos senalados.
X1 Acta de Instalacién del Comité o Subcomité de Adquisiciones 2024
£ X.2 Programa Anual de Adquisiciones 2024

Enviar PDF de los documentos seﬁalados.

Xl.1 presentacion del Informe de Gestidn Institucional del 30 de junio de 2024
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SECRETARIA

7 DELAHONESTIDAD

Y FUNCION PUBLICA Coordinacién de Proceso de Entrega Recepcién

GURTERNG OF CHIAPAS

de la Administracién Pablica Estatal 2018-2024.
“2024, Ao de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

Circular Numero: SHyFP/S'SAPAC/CPERAPE/0006/2024.
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas:;

02 de Mayo de 2024.

CC. ENLACES OPERATIVOS DE LAS DEPENDENCIAS, ENTIDADES,
ORGANOS DESCONCENTRADOS Y AUXILIARES

DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL.

PRESENTES.

Por este medio se les comunica que con esta fecha se da por iniciado el periodo del Segundo Ejercicio
Simulacro SERAPE del Proceso de Entrega Recepcién Final, el cual tendra fecha de corte el dia 30 de junio
y fecha dltima de presentacién el dia 15 de julio del afio en curso. Por lo antes mencionado se dan a conocer
las siguientes disposiciones.

El Sistema SERAPE en Linea se ha reabierto con la finalidad de que los Organismos Ptblicos procedan a la
actualizacién de informacién o a la atencién de las observaciones realizadas por los Organos Internos de
Control, motivo por el cual todas las actas finales han sido reiniciadas al estatus de “Proceso”.

Para el correcto llenado del acta y sus anexos, se ha puesto a su disposicién en el micrositio de esta
Coordinacién, los siguientes dos documentos que podran servirles de guia: :

e Recomendaciones Generales para el Llenado del Acta de Entrega Recepcién.

e Instructivo de Llenado de Anexos SERAPE.

Lo anterior para su divulgacién entre los sujetos obligados de los Organismos Ptblicos, con la finalidad de
dar cabal cumplimiento en tiempo y forma al segundo ejercicio de cierre.

No omito sefialar que es imperativo cumplir con la correccién y validacién de la informaciéon que atn se
encuentre bajo revisién: padrén de sujetos obligados, funcionarios faltantes en el primer ejercicio,
conclusién de las entregas ordinarias reales y depuracién de las ordinarias historicas, actualizacién de la
plantilla de personal y de la estructura orgénica, entre otros.

Cualquier duda o aclaracién podran comunicarse con su respectivo Enlace de Atencién, a través de los

canales de comunicacién establecidos.
ﬂmﬁ. ESTADO DE CHIAPAS |
cooromudd NP
:: B oo
RS TRACION PR eas O
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Sin mas por el momento, quedo de ustedes.

Atentamente

.!\
! 02 MAY 2004 ’0
M i
HORA___

ING. MARCOS THAN ESPONDA. TUXTLA GUTIERREZ, CHiAPAS _ |
ENLACE DE LA COORDINACION.

C.c.p. Lic. Enoch Cancino Pérez.- Secretario de la Honestidad y Funcién Puablica.- Para su superior conocimiento. Edificio.
Mtro. José Carlos Cruz Gémez- Subsecretario de Auditoria Piblica para la Administracion Centralizada.- Para su
conocimiento.- Edificio.
Mtro. Elidzar. Ramirez Torres.- Subsecretario de Auditoria Péblica para la Administracién Descentralizada.- Para su
conocimiento.- Edificio.
Lic. Cinar Rodrigo Alvarez Santos.- Director de Auditoria a Programas Federales.- Para su conocimiento.- Edificio.
Organos Internos de Control y Comisarias Piblicas.- Para su conocimiento y seguimiento respectivo.- Ciudad.

Archivo/Minutario.



SBY . SECRETARIA
| DELAHONESTIDAD ! iy .p
| Y FUNCION PUBLICA Coordinacién de Proceso de Entrega Recepcidén

GOBIERNG U CHIAPAS de la Admm.lst:ramén Puablica Estatal 2018-2024.

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

Circular Numero: SHyFP/S'SAPAC/CPERAPE/0005/2024.
. Tuxtla Gutiérrez, Chiapas;
01 de Abril de 2024.

CC. ENLACES OPERATIVOS DE LAS DEPENDENCIAS, ENTIDADES,
ORGANOS DESCONCENTRADOS Y AUXILIARES

DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL.

PRESENTES.

En alcance a la Circular No. SHyFP/CGPERF/0001/2023 de fecha 07 de diciembre de 2023, en la que se
establecieron las fechas compromiso para la realizacién de los ejercicios simulacro de cierre SERAPE, me
permito recordarles que con esta fecha inicia el periodo de envio de “Actas de Entrega Recepcién Final” de
aquellos sujetos obligados a realizar esta actividad, al Organo Interno de Control de su Organismo,
correspondientes al primer ejercicio, el cual concluye el 15 de abril del afio en curso y que tiene como fecha
de corte de informacién el 31 de marzo de 2024, conforme a lo establecido en el Programa General de
Trabajo de esta Coordinacién General.

No omito sefialar que existe, en el micrositio de esta Coordinacién, un documento guia con
“Recomendaciones Generales para el Llenado del Acta de Entrega Recepcién”, que establece los criterios de
revisién por parte de los Organos Internos de Control; igualmente, mencionar que en la plataforma se
marcan seis anexos como obligatorios, sin embargo, cada sujeto obligado debera llenar todos aquellos que le
competan de acuerdo a sus atribuciones y funciones, v estos deberin contener informacién real y
actualizada.

Lo anterior para su divulgacién entre los sujetos obligados de los Organismos Piublicos, con la finalidad de
dar cabal cumplimiento en tiempo y forma a dicho ejercicio de cierre.

Cualquier duda o aclaracién podrian comunicarse con su respectivo Enlace de Atencién, a través de los
canales de comunicacién establecidos.

Sin maés por el momento, quedo de ustedes.

ING. MARCOS THAN ESPONDA.
ASESOR DE LA COORDINACION.
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E§FACHAD

I-DRN_
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
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C.c.p. Lic. Enoch Cancino Pérez.- Secretario de la Honestidad v Funcién Pablica.- Para su superior conocimiento.- Edificio.
Mtro. José Carlos Cruz Goémez.- Subsecretario de Auditoria Piblica para la Administracién Centralizada.- Para su
conocimiento.- Edificio.
Mtro. Elidzar. Ramirez Torres.- Subsecretaric de Auditoria Publica para la Administracion Descentralizada.- Para su

. conocimiento.- Edificio.
e Lic. Cinar Rodrigo Alvarez Santos.- Director de Auditoria a Programas Federales.- Para su conocimiento.- Edificio.

Organos Internos de Control y Comisarios Piblicos.- Para su conocimiento y seguimiento respectivo.- Ciudad.
Archive/Minutario.



