
Si A 
DE ESTI 
Y UNCIÓN ¡DACDA Coordinación de Proceso de Entrega Recepción 

de la Administración Pública Estatal 2018-2024. 

“2024, Año de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab” 

Circular Número: SHyFP/S SAPAC/CPERAPE/0007/2024. 
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; 

23 de Mayo de 2024. 

CC. ENLACES OPERATIVOS DE LAS DEPENDENCIAS, ENTIDADES, 
ÓRGANOS DESCONCENTRADOS Y AUXILIARES 
DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA ESTATAL. 
PRESENTES. 

En seguimiento a las actividades del Proceso de Entrega Recepción Final, correspondientes al 

período del Segundo Ejercicio de Cierre Obligatorio SERAPE, el cual tendrá como fecha de 

corte el día 30 de junio y fecha última de presentación el día 15 de julio del año en curso, por 

este medio se les hace llegar el “Formato de la Segunda Entrega de Información Digital”, 

relativo al envío de los documentos soporte, ejercicio 2024, del Programa Específico de Trabajo 

de los Organismos Públicos, de acuerdo a las siguientes disposiciones. 

1. Los documentos digitales deberán tener formato pdf, exclusivamente. 

2. La fecha de entrega de los documentos se realizará de acuerdo a lo establecido en el 

Programa Específico de Trabajo de cada Organismo Público. 

3. El mecanismo de entrega será a través de dispositivo móvil tipo USB, entregado 

directamente al Enlace de Atención al Organismo que le corresponda. 

4. El nombre de los archivos pdf deberá ser el mismo que está señalado en el Formato. 

Opcionalmente, aquellos que deseen enviar avances del Informe de Gestión Institucional, 

podrán hacerlo bajo el mismo mecanismo antes descrito. 

En caso de duda o aclaración podrán comunicarse con su respectivo Enlace de Atención, a 

través de los canales de comunicación establecidos. 

. Z GOBIERNO DEL ESTADO. 
Sin más por el momento, quedo de ustedes. SECRETANÍ u&% 

DE ENTREGA NE PROCESO 
ADMINISTRACI DELA 

Atentamente SR AR p N ESTATAL 

23 MAY 2074 

SPACHAD M
 

G. MARCOS THAN ESPONDA. 
ENLACE DE LA COORDINACIÓN. 

TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS 

C.c.p. — Lic. Enoch Cancino Pérez.- Secretario de la Honestidad y Funcién Pública.- Para su superior conocimiento.- Edificio. 

Mtro. José Carlos Cruz Gómez.- Subsecretario de Auditoría Pública para la Administración Centralizada.- Para su 

conocimiento.- Edificio. 

Mtro. Eliázar. Ramírez Torres.- Subsecretario de Auditoría Pública para la Administración Descentralizada.- Para su 

— conocimiento.- Edificio. : 

Mtra. Liliana Santiago Montoya.- Coordinadora de Comisarios y Despachos Externos.- Para su conocimiento.- Edificio. 

Lic. Cinar Rodrigo Álvarez Santos.- Director de Auditoría a Programas Federales.- Para su conocimiento.- Edificio. 

Órganos Internos de Control y Comisarías Públicas.- Para su conocimiento y seguimiento respectivo.- Ciudad. 

Archivo/Minutario.
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PROCESO DE ENTREGA RECEPCIÓN FINAL DE LA ADMINISTRACION PÚBLICA ESTATAL 2018-2024 
FORMATO PARA LA SEGUNDA ENTREGA DE INFORMACIÓN DIGITAL 

ORGANISMO PUBLICO: FECHA: 

Inventario de Bienes Patrimoni de 
Enviar PDF de los documentos señalados. 
Minuta 2024 de Acuerdo de Concillación con el Instituto de Patrimonio. 

Sepuración y Actualización de las Plantillas y Nóminas de Personal: 
Enviar PDF de los documentos señalados, 

"i Estructura orgánica validada. 2024 
12 Dictamen de plazas actualizado. 2024 

N=Actualización Normativas 
Enviar enlace web de cada puhh:ac\é . 

11 Reglamento Interior actualizado 0 vigente y publicado. 2024 
12 Manual de Inducción actualizado o vigente y publicado. 2024 
".3 Manual de Organización actualizado o vigente y publicado. 2024 
a Manual de Procedimientos actualizado 0 vigente y publicado. 2024 
N5 Decreto de Creación (si aplica). 

1V.1 ] — Oficio de envío a Secretaría de Hacienda del informe funcional y de indicadores del ler. 
V.2 ] — Acta de Instalacion del Grupo Estratégico. 2024 

Enviar PDF de los documentos señalados. 

Oficio de presentación de la Cuenta Pública del 1er. Trimestre de 2024. 

Vi Recursos Financier 
Enviar PDF de los documentos señalados. 

VI | — Oficio de creacién de Fondo Revolvente 2024. 
Vi2 | — oficio de Autorizacion de la Secretaria de haciendad de la Apertura de la Cuenta Contable 1279 

Vir=Fideicomisos n 
Enviar PDF de los documentos señalados. 

VILI ] — Decreto de Creación de Fideicomisos Activos 2024 
VIL2 ] — Acta del Comité del Fideicomiso Activo 2024 

VIL3 ) — Oficio de presentación de la Cuenta Pública del 1er. Trimestre de 2024 para Fideicomiso Activo 

Enviar PDF de los documentos señalados. 

vili] — Programa Anual de Obra 2024. 
VilL2 | — Informe de Obra que Contemple las Obras con Estatus Terminadas y en Proceso Actualizado. 

Enviar PDF de los documentos señalados. 

X1 ] — ActadeInstalación del Sistema Institucional de Archivo 2024 
1X.2 | Acta de Instalación del Grupo de Trabajo 2024 
X3 | — Cuadro de Clasificación Archivística 2024 
a Inventario de Archivos 2024 
Ds Catálogo de Disposición Documental 2024 
o Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 
X7 Informe de solicitudes de Acceso a la Información atendidas 2024 

“Aauisiciones y Servicios 
Enviar PDF de los documentos señalados. 

X1 Acta de Instalación del Comité o Subcomité de Adquisiciones 2024. 

X2 Programa Anual de Adquisiciones 2024 

— Enviar PDF de los documentos señalados. 

Presentacion del Informe de Gestión Institucional del 30 de junio de 2024 



ELA HONESTIDAD 
Y FUNCIÓN PÚBLICA Coordinación de Proceso de Entrega Recepción 

p ¡ de la Administración Pública Estatal 2018-2024. APAS 

( “2024, Año de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab” 

Circular Número: SHyFP/S'SAPAC/CPERAPE/0006/2024. 

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; 

02 de Mayo de 2024. 

CC. ENLACES OPERATIVOS DE LAS DEPENDENCIAS, ENTIDADES, 
ÓRGANOS DESCONCENTRADOS Y AUXILIARES 
DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA ESTATAL. 
PRESENTES. 

Por este medio se les comunica que con esta fecha se da por iniciado el período del Segundo Ejercicio 

Simulacro SERAPE del Proceso de Entrega Recepción Final, el cual tendrá fecha de corte el día 30 de junio 

y fecha última de presentación el día 15 de julio del año en curso. Por lo antes mencionado se dan a conocer 

las siguientes disposiciones. 

El Sistema SERAPE en Línea se ha reabierto con la finalidad de que los Organismos Públicos procedan a la 

actualización de información o a la atención de las observaciones realizadas por los Órganos Internos de 

Control, motivo por el cual todas las actas finales han sido reiniciadas al estatus de “Proceso”. 

Para el correcto llenado del acta y sus anexos, se ha puesto a su disposición en el micrositio de esta 

Coordinación, los siguientes dos documentos que podrán servirles de guía: 

* Recomendaciones Generales para el Llenado del Acta de Entrega Recepción. 

* Instructivo de Llenado de Anexos SERAPE. 

Lo anterior para su divulgación entre los sujetos obligados de los Organismos Públicos, con la finalidad de 

dar cabal cumplimiento en tiempo y forma al segundo ejercicio de cierre. 

No omito señalar que es imperativo cumplir con la corrección y validación de la información que aún se 

encuentre bajo revisión: padrón de sujetos obligados, funcionarios faltantes en el primer ejercicio, 

conclusión de las entregas ordinarias reales y depuración de las ordinarias históricas, actualización de la 

plantilla de personal y de la estructura orgánica, entre otros. 

Cualquier duda o aclaración podrán comunicarse con su respectivo Enlace de Atención, a través de los 

canales de comunicación establecidos. 

Sin más por el momento, quedo de ustedes. 

Atentamente U 

02 MAY 2024 

%M — 
_/ING. MARCOS THAN ESPONDA. TOTA TRE eH 
ENLACE DE LA COORDINACIÓN. 

C.c.p. — Lic. Enoch Cancino Pérez.- Secretario de la Honestidad y Función Pública.- Para su superior conocimiento.- Edificio. 
Mtro. José Carlos Cruz Gómez.- Subsecretario de Auditoría Pública para la Administración Centralizada.- Para su 
conocimiento.- Edificio. 
Mtro. Eliázar. Ramírez Torres.- Subsecretario de Auditoría Pública para la Administración Descentralizada.- Para su 

conocimiento.- Edificio. 
Lic. Cinar Rodrigo Alvarez Santos.- Director de Auditoría a Programas Federales.- Para su conocimiento.- Edificio. 
Órganos Internos de Control y Comisarías Públicas.- Para su conocimiento y seguimiento respectivo.- Ciudad. 

Archivo/Minutario.
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AR(A 
Dh LA HONESTIDAD uA 
Y FUNCIÓN PÚBLICA Coordinación de Proceso de Entrega Recepción 

de la Administración Pública Estatal 2018-2024. 

“2024, Año de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab” 

Circular Número: SHyFP/SSAPAC/CPERAPE/0005/2024. 
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; 

01 de Abril de 2024. 

CC. ENLACES OPERATIVOS DE LAS DEPENDENCIAS, ENTIDADES, 
ÓRGANOS DESCONCENTRADOS Y AUXILIARES 
DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA ESTATAL. 
PRESENTES. 

En alcance a la Circular No. SHyFP/CGPERF/0001/2023 de fecha 07 de diciembre de 2023, en la que se 

establecieron las fechas compromiso para la realización de los ejercicios simulacro de cierre SERAPE, me 

permito recordarles que con esta fecha inicia el período de envío de “Actas de Entrega Recepción Final” de 

aquellos sujetos obligados a realizar esta actividad, al Órgano Interno de Control de su Organismo, 

correspondientes al primer ejercicio, el cual concluye el 15 de abril del año en curso y que tiene como fecha 

de corte de información el 31 de marzo de 2024, conforme a lo establecido en el Programa General de 

Trabajo de esta Coordinación General. 

No omito señalar que existe, en el micrositio de esta Coordinación, un documento guía con 

“Recomendaciones Generales para el Llenado del Acta de Entrega Recepción”, que establece los criterios de 

revisión por parte de los Organos Internos de Control; igualmente, mencionar que en la plataforma se 

marcan seis anexos como obligatorios, sin embargo, cada sujeto obligado deberá llenar todos aquellos que le 

competan de acuerdo a sus atribuciones y funciones, y estos deberán contener información real y 

actualizada. 

Lo anterior para su divulgación entre los sujetos obligados de los Organismos Públicos, con la finalidad de 

dar cabal cumplimiento en tiempo y forma a dicho ejercicio de cierre. 

Cualquier duda o aclaración podrán comunicarse con su respectivo Enlace de Atención, a través de los 

canales de comunicación establecidos. 

Sin más por el momento, quedo de ustedes. 

TaTal - 
Atentamente 4 

01 ABR 202 

D 

ING. MARCOS THAN ESPONDA. o 
ASESOR DE LA COORDINACIÓN. 

C.c.p. — Lic. Enoch Cancino Pérez.- Secretario de la Honestidad y Función Pública.- Para su superior conocimiento.- Edificio. 
Mtro. José Carlos Cruz Gómez.- Subsecretario de Auditoría Pública para la Administración Centralizada.- Para su 

conocimiento.- Edificio. 

Mtro. Eliázar. Ramírez Torres.- Subsecretario de Auditoría Pública para la Administración Descentralizada.- Para su 
conocimiento.- Edificio. 
Lic. Cinar Rodrigo Álvarez Santos.- Director de Auditoría a Programas Federales.- Para su conocimiento.- Edificio. 
Órganos Internos de Control y Comisarios Públicos.- Para su conocimiento y seguimiento respectivo.- Ciudad. 
Archivo/Minutario.


