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Fundamento legal

agosto de 2020, en donde indica que los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el

En cumplimiento al articulo 27, de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, publicado en el Periddico Oficial el 5 de
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) en su respectiva dependencia. E

Derivado de lo anterior se realiza el presente informe de cumplimiento del PADA 2022 de las actividades realizadas en
esta Secretaria de la Honestidad y Funcién Publica, ante la Mtra. Liliana Angell Gonzalez, titular de la Secretaria de la
Honestidad y Funcién Publica, dando cumplimiento asi a lo dispuesto en el articulo 12 fraccion Xl de la Ley antes
mencionada
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Informe anual

El presente informe de actividades del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 es realizado por el Area
Coordinadora de Archivos adscrita a la Unidad de Transparencia de la Secretaria de la Honestidad y Funcién Publica
(SHyFP), y de manera conjunta con los responsables de los archivos de tramite y concentracion, el objetivo de estas
acciones es el de contribuir al fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos (SIA) en esta dependencia, y que
se describen en el presente informe.

1.- Fichas técnicas de valorizacién 2022.

Los responsables de los archivos de tramite, en colaboracién con el Area Coordinadora de Archivos, se elaboraron las
fichas técnicas de valorizaciéon de las 13 secciones comunes y las 09 secciones sustantivas de la SHyFP, con el fin de
identificar en cada una de ellas la informacién y documentacién que se genera, para conformar el expediente de
archivo.

A su vez este instrumento de consulta archivistica se publicé en la plataforma de transparencia estatal y nacional,
dentro del primer trimestre del 2022.

2.- Cuadro general de clasificacién archivistica 2022.

Se elabord el Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2022, de acuerdo los articulo 13 de la Ley General de
Archivos y el articulo 14 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, preceptos que establecen la obligaciéon de
realizarlo durante el primer trimestre del ejercicio fiscal 2022, sefialando que los sujetos obligados deberdn poner a
disposicion del publico y mantener actualizada de manera regular y permanente, en el Portal de Transparencia y la
Plataforma Nacional con su publicacion, en cumplimiento al articulo 85 fraccion XLV de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chiapas.

3.- Catalogo de disposicién documental (CADIDO) 2022.

Se conformo el Catalogo de Disposicion Documental 2022, de acuerdo al articulo 13 de la Ley General de Archivos vy el
articulo 14 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, preceptos que establecen la obligacidon de realizarlo durante
el primer trimestre del ejercicio fiscal 2022, sefalando que los sujetos obligados deberdn poner a disposicion del
publico y mantener actualizada de manera regular y permanente, en el Portal de Transparencia y la Plataforma
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Nacional con su publicacion también se dio cumplimiento al articulo 85 fraccion XLV de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chiapas.

4.- Guias simples de archivos.

Durante los meses de enero y febrero de 2022, los responsables de archivo de trdmite de cada una de las dreas que
conforman la SHyFP y la Coordinacién del Area de Archivos, llevaron a cabo la actualizaciéon de las Guias Simples de
Archivo.

Asi mismo, las Guias obtenidas fueron cargadas en las plataformas de transparencia correspondientes.
5.- TPAC (Transferencia primaria al archivo de concentracion).

El TPAC es el procedimiento de transferencia primaria del archivo de tramite al archivo de concentracion, el cual
consiste en la captura de los expedientes y agrupados de acuerdo a su clasificacion. Esto da como resultado un
inventario de 6496 expedientes activos recibidos y resguardados por el archivo de concentraciéon durante el 2022,
distribuidos de la siguiente manera:

Numero de remesas Area remitente Cantidad de expedientes
Una Direccion juridica 576
Una Departamento de ética y prevencion de conflicto de interés 688
Tres Departamento de registro patrimonial 2440
Cuatro Departamento de evolucién patrimonial 104
Dos Secretaria particular 36
Dos Secretaria técnica 95
Una Direccion de auditorias dependencias “B” 125
Una Contraloria de auditoria publica a fideicomisos 70
Una Contraloria de auditoria publica en los sectores carretero e 233
hidraulico
Una Contraloria interna del Instituto de salud 435
Una Contraloria de auditoria publica de organismos desectorizados 120
Una Area de recursos financieros y contabilidad 40
Una Contraloria interna en la secretaria de seguridad y proteccion N4
ciudadana N\
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Una Direccion de auditoria a organismos descentralizados 75
Una Contraloria de auditoria publica para el sector educacién media 507
Una Direccidén de enlace de fiscalizacidon 676
una Contraloria de auditoria publica para el sector de desarrollo social 73
Una Direccidn de auditoria a programas federales 89

El total de remesas que recepciono el archivo de concentracidn fue de 25.
6.- Registro Nacional y estatal de Archivos.

Este afo se realizd el segundo refrendo del Registro Nacional de Archivos, ante el Archivo General de la Nacidn H—
(AGN), el cual se hizo 27 de septiembre de 2022, de ello se obtuvo 01 constancia, correspondiente a los 57 archivos de

tramite 'y O1 archivo de concentracion se anexa constancia correspondiente con cdédigo de registro
MX/138/27092022., también se efectua el registro estatal de archivos ante el Archivo General del Estado de Chiapas,
documento de registro oficio n® AGE/DG/558/2022 de fecha 30 de agosto de 2022 (se anexa comprobante)..

7.- Capacitacion en materia de archivos.

Se realizaron cinco cursos de capacitacion en materia archivistica al interior de la Secretaria, con una asistencia total
de 210 personas divididos en 11 grupos que a continuacién se mencionan:

49peona

o1

Embalaje y envio de documentacién al archivo de concentracion 3
02 TPAC( transferencia primaria al archivo de concentracion) 2 42 personas
03 Instrumentos archivisticos. 2 36 personas
04 Organizacioén del archivo de tramite 2 39 personas
05 Instrumentos de control archivistico 2 44 personas

La documentacion correspondiente a los 05 cursos impartidos se encuentra en el expediente numero
UT/13C.06/01/2023, en el archivo de trdmite de la Unidad de Transparencia.
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8.- Asesorias.

Durante el aflo 2022 se realizaron 166 asesorias, al personal de esta Secretaria de la Honestidad y Funcién Publica, el
registro de esta actividad se encuentra en el expediente UT/13C.06/01/2023, en el archivo de trdmite de la Unidad de
Transparencia.

9.- Portadas de expedientes en los archivos de tramite.

En coordinacion con los responsables de archivo de tramite, se colocaron portadas en los expedientes que cada area
genera, con la finalidad de organizarlos de acuerdo al Cuadro General de Clasificacion Archivista 2022, y asi poder
facilitar su localizacion.

10.- Sistema Institucional de Archivos.

Se presento el PADA (Plan anual de desarrollo archivistico) 2022, donde se menciona las actividades a desarrollar en
seguimiento del desarrollo del SIA, estd publicado en la pagina oficial de esta Secretaria, el original de este
instrumentos archivistico se encuentra en el expediente UT/13C.03/01/2023, en el archivo de tramite de la Unidad de

Transparencia.
11.- Supervision de archivos de tramite.

Se realizaron 10 verificaciones en los archivos de tramite de la Secretaria que a continuacidn se describen:

Cédula analitica Q01

1 Coordinacidn de Enlace de Auditorias Estado-Federacion.

2 Secretaria particular (oficina de la secretaria). Cédula analitica 002
3 Secretaria técnica. Cédula analitica 003
4 Unidad de planeacion. Cédula analitica 004
5 Unidad de informatica y desarrollo digital. Cédula analitica 005
6 Coordinacion de programas de auditorias y evaluaciéon interna Cédula analitica 006
7 Coordinacion de comisarios y despachos externos Cédula analitica 007
8 Subsecretaria de auditoria publica para la administracion centralizada Cédula analitica 008
9 Direccion de enlace y fiscalizacion Cedula analitica 009
10 Unidad de transparencia Cedula analitica 010

\\
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Las cédulas analiticas se encuentran en el archivo de tramite de la Unidad de Transparencia en el nim. de expediente:
UT/13.07/01/2023

12.- Reuniones ordinarias con el Grupo Interdisciplinario.

Durante el afio 2022 se realizaron 04 reuniones ordinarias con el Grupo Interdisciplinario:

O O

" SHyFP/GI/0,/001/2022

| 31 de marzo de 2022

SHyFP/GI/0/002/2022 30 de junio de 2022
SHyFP/GI/O/003/2022 30 de septiembre de 2022
SHyFP/GI/O/004/2022 08 de diciembre de 2022

Las actas de las reuniones ordinarias del grupo interdisciplinario se encuentran en el archivo de trdmite de la Unidad
de Transparencia en el expediente UT/13C.03/01/2023

13.- Indicadores.
a) Catalogo de disposiciéon documental 2022.

Es elaborado por el Area Coordinadora de Archivos en conjunto con los 57 responsables de los archivos de tramite,
que tiene la Secretaria de la Honestidad y Funcién Publica los cuales cumplieron en tiempo y forma con este
instrumento de control archivistico.

Para este indicador se tuvo un cumplimiento del 100%, debido a que todas las areas cumplieron con la herramienta
archivistica. Se cuenta con el expediente UT/13C.04.01/2023, como soporte de este cumplimiento.

b) Guias simples de archivo 2022.

Las guias simples son elaboradas por los responsables del archivo de tramite.
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Para este indicador se tuvo un cumplimiento del 100%, debido a que las dreas que conforman esta secretaria,
actualizaron durante los meses de febrero y marzo las guias simples de archivo de tramite. Se cuenta con expediente
UT/13C.05/01/2022, (en dos tomos), como soporte de este cumplimiento.

¢) Cuadro general de clasificacidn archivistica 2022.

Es elaborado por el Area Coordinadora de Archivos conjuntamente con los responsables de los archivos de tramite,
esta actividad se cumplio al 100%, debido a que todas las &reas cumplieron con la herramienta archivistica
correspondiente se cuenta con expediente UT/13C.04/01/2023, como soporte de este cumplimiento.

d) Fichas de valorizacion documental 2022.

Las Fichas de valorizacion documental de archivo son elaboradas por los responsables de archivo de tramite.

durante los meses de enero y febrero las fichas de valorizacién documental de su archivo de tramite. Se cuenta con

Para este indicador se tuvo un cumplimiento del 100%, debido a que las dreas que conforman la SHyFP, realizaron _
expediente UT/ACA/13C.05/01/2023 (dos tomos), como soporte de este cumplimiento.

Instrumentos Archivisticos
Indicadores: Cuadro General de Clasificacién Archivistica, Catalogo
de Disponibilidad Archivistica, Fichas de Valorizacién y Guia Simple.

120
100 A

80 -

60 - M Instrumentos Archivisticos indicadores: Cuadro

40 4 General de Clasificacion Archivistica, Catalogo de

Disponibilidad Archivistica, Fichas de 0‘\
20 Valorizacion y Guia Simple.
O =
Cuadro General de Catalogo de Fichas de Valorizacién Guias Simples
Clasificacién disposicion

Archivistica Documental
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e) Capacitaciones recibidas por el drea coordinadora de archivos durante 2022.

Se tuvieron dos a continuacion se describen (se anexan comprobantes):

1 Jornada de acompafamiento en materia | Archivo General de la Nacién (AGN) y el Instituto de Constancia
de “Obligaciones de Gestién | Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica y
Documental y Administracién de | Proteccion de Datos Personales del Estado de
Archivos” Chiapas.

2 Transparencia en el servicio publico Secretaria de Hacienda. Constancia

Se hace entrega del cuarto informe de actividades del Programa de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022, el dia 10 de n
enero de 2023, en Tuxtla Gutiérrez, Chiapas a la Mtra. Liliana Angell Gonzédlez, Secretaria de la Honestidad y Funcidn
Publica del Estado de Chiapas.
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Entregan

ordinadora de Archivos

Responsable de

Recibe
=N b T
Mtra. Liliana Angell Gonzadlez
Secretaria de la estidad y Funcién Publica del Estado de Chiapas.
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Constancia de Refrendo al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Secretaria de la Honestidad y Funcion Publica (SHyFP)
del Estado de Chiapas

Archivo de Tramite: Archivo de Concentracion:

57 1

Cdédigo de Registro

MX/138/27092022

Emision:
2022-09-27

Vigencia:
2023-09-27
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El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién y Protecciéon de Datos Personales del Estado
de Chiapas, el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales, el Archivo General de la Nacién, y el Archivo General del Estado de Chiapas.

Otorgan la presente

CONSTANCIA

A Carlos Ricardo Esponda Canela

Por su participacién en la Jornada de Acompaiiamiento en materia de
“Obligaciones de Gestion Documental y Administracion de Archivos”, celebrada
los dias 4y 5 de agosto de 2022, en la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapgs.
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@go Alejandro Villar Pinto . ] @E’ ilar Palacios Mfo?ﬁlﬁ)jas Vega
Comisionado Presidente del ‘
ITAIPCH Estado de Chiapas

Coordinador de Archivos del INAI




Secretaria de Hacienda
- Coordinacion General de Recursos Humanos
Direccion de Evaluacion y Formacion

Otorga la presente

A: Carlos Ricardo Esponda Canela

Por haber participado en el Curso de Formacién Basica

“Transparencia en el Servicio Publico”
Con duraciéon de 02 horas, el 09 de febrero de 2022
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas

SECRETARIA DE HACIENDA
COORDINACION GENEREL

Mtra. Angélica/Maria Ozuna' Mateo@necursos -
Coordinadora General

CHIAPAS
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