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Fundamento legal

B

En cumplimiento con el articulo 27, de |la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, publicado en el Periédico|Oficial el 5 de
agosto de 2020, en donde indica que los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual de desarrollo archivistico en su respectiva dependencia, siendo esta obligacién el
fundamento legal del presente informe anual del cumplimiento del plan anual de desarrollo archivistico 2020 (PADA), en

la Secretaria de la Honestidad y Funcion Publica.
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Informe anual

El presente informe muestra las actividades realizadas por el area coordinadora de archivos de la Secretaria de la
Honestidad y Funcion Publica (SHyFP), de manera conjunta con los responsables de los archivos |de tramite y
concentracién, respecto a las actividades contempladas en el Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2020, con el
objetivo de contribuir al fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos (SIA) en la entidad, y que se describen en el
presente informe.

1.- Fichas técnicas de valorizaciéon 2020. }

Con los responsables de los archivos de tramite y en colaboracion con el area de coordinacion de archivos, se elaboraron
las fichas técnicas de valorizacidon de las 13 series comunes y las 10 series de sustantivas de la SHyFP, con el fin de
identificar en cada una de ellas la informacién y documentacion que se genera, para conformar el expediente de archivo.

Dichas fichas se incorporaron en el catalogo de disposicion documental 2020, el cual fue publicado en los sistemas
SICOT y SIPOT, dentro del primer trimestre del 2020.

2.- Cuadro general de clasificacion archivistica.

Se conformé el cuadro general de clasificacion archivistica 2020, este fue integrado al catilogo de disposicién
documental 2020, en cumplimiento al articulo 74, fracciéon XLV de la Ley de Transferencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Chiapas, obligacién que se debera realizar durante el primer trimestre del ejercicio fiscal 2020, en
donde todos los sujetos obligados deberdan poner a disposicion del publico y mantener actualizada de manera regular y
permanente, en el Portal de Transparencia y la Plataforma Nacional.

o. 410, Fracc. Villa Mon Azl 3y C.P. 29056, Tuxtla
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3.- Catalogo de disposicién documental (CADIDQ) 2020.

Se conformé el catidlogo de disposicion documental 2020, en cumplimiento al articulo 74, fraccién XLV de la Ley de
Transferencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de Chiapas.

4.- Guias simples de archivos.

Durante los meses de febrero y marzo de 2020, los responsables de archivo de trimite de cada una de areas que
conforman la SHyFP y la coordinacion del area de archivos, llevaron a cabo la actualizacién de las Guias simples de
Archivo.

Asi mismo, dichas Guias fueron cargadas en el SIPOT y SIGOT.

5.- Implementacién del TPAC (transferencia primaria al archivo de concentracion).

Se inici6 en el mes de enero de 2020 el procedimiento de envié de documentacién al archivo de concentracion a través
del sistema TPAC, el cual consiste en la captura de remesas de los expedientes generados por las areas que conforman
la SHyFP, y el inventario resultante es enviado de manera electrénica al archivo de concentraciéon, misma que programa
su recepcion para verificar de manera fisica el contenido del inventario y autorizar su acceso al area antes mencionado
para su custodia durante el tiempo programado para en el CADIDO.

-
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6.- Registro nacional de archivos.

Se realizé el registro nacional de archivos, ante el Archivo General de la Nacion (AGN), el 6 de octubre de 2020, del cual
se obtuvieron 58 constancias, correspondientes a 57 archivos de tramite y un archivo de concentracién, se anexa
constancia MX/2020/018/AT0058/06102020.

B

7.- Capacitacion en materia de archivos.

Se realizaron cuadro cursos de capacitacion en materia archivistica al interior de la Secretaria, divididos en 10 grupos
que a continuacion se mencionan:

consecutivo Nombre del curso-taller Asistencia
01 Instrumentos archivisticos 3 56 personas
02 Rotulacion de expedientes 3 61 personas
03 Embalaje y envio de documentacion al archivo de concentracion 2 40 personas
04 TPAC( transferencia primaria al archivo de concentracion) 2 46 personas

La asistencia total fue de 203 personas.

8.- Asesorias.

Durante el afio 2020 se realizaron 106 asesorias, al personal de esta Secretaria de la Honestidad y Funcién Publica y
algunas dependencias de la administracion estatal.
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9.- Portadas de expedientes en los archivos de tramite.

En coordinacion con los responsables de archivo de trdmite, se colocaron portadas en los expedientes que cada area
genera, con la finalidad de organizarlos de acuerdo al cuadro general de clasificacion archivista 2020, y asi poder
facilitar su localizacion.

10.- Sistema Institucional de Archivos. nﬁ

Se presentd el PADA (Plan anual de desarrollo archivistico) 2020, donde se menciona las actividades a desarrollar en
para el seguimiento del desarrollo del SIA.

11.- Indicadores.

a) Catalogo de disposicion documental 2020.

Es elaborado por el Area Coordinadora de Archivos conjuntamente con los responsables de los archivos de tramite, esta
actividad se cumplio al 100%.

Para este indicador se tuvo un cumplimiento del 100%, debido a que todas las areas cumplieron con la herramienta
archivistica.

C.P. 29056, Tuxtla
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b) Guias simples de archivo actualizadas.
Las guias simples son elaboradas por los responsables de archivo de tramite.

Para este indicador se tuvo un cumplimiento del 100%, debido a que las areas que conforman la SHyFP, actualizaron
durante los meses de febrero y marzo las guias simples de archivo de tramite.

¢) Cuadro general de clasificacion archivistica 2020.

Es elaborado por el Area Coordinadora de Archivos conjuntamente con los responsables de los archivos de tramite, esta
actividad se cumplié al 100%.

Para este indicador se tuvo un cumplimiento del 100%, debido a que todas las areas cumplieron con la herramienta
archivistica correspondiente.

d) Fichas de valorizaciéon documental 2020
Las Fichas de valorizacion documental de archivo son elaboradas por los responsables de archivo de tramite.

Para este indicador se tuvo un cumplimiento del 100%, debido a que las areas que conforman la SHyFP, realizaron
durante los meses de febrero y marzo las fichas de valorizacién documental de su archivo de tramite.

o: Queias v denuncias 01-800-900-9000
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e) Capacitaciones hacia el area coordinadora de archivos.

No. Nombre del curso Impartido por Documento
obtenido
01 | Metodologia para la valoracidn vy |Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la | Constancia
disposicién documental informacién y Proteccién de Datos Personales (INAI) |
02 | Clasificacion de la Informacion Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la | Constancia
informacidn y Proteccidén de Datos Personales (INAI)
03 Introducciéon a la administracion publica | Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la | Constancia
mexicana informacién y Proteccién de Datos Personales (INAI)
04 Metodologia para el disefio, formulacion | Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la | Constancia
de sistemas de clasificacion y ordenacion | informacion y Proteccién de Datos Personales (INAI)
archivistica
05 Lineamientos para la organizacién vy |Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la | Constancia
conservacion de archivos. informacion y Proteccién de Datos Personales (INAI)
06 Introduccion a la ley general de archivos Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la | Constancia
informacion y Proteccion de Datos Personales (INAI) |
07 | Guia para la auditoria archivistica Archivo General de la Naciéon (AGN) Constancia
08 | Ciclo de capacitacion virtual en materia | La Comisién de Archivos y Gestion Documental y la | Constancia
archivistica Coordinacion Regional Sureste del SNT |
09 Induccién a la administracion de | La Comision de Archivos y Gestion Documental y la | Constancia
documentos y archivos de los sujetos | Coordinacion Regional Sureste del SNT
obligados del sistema nacional de '
transparencia |
10 Descripcidn archivistica Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la | Constancia
informacion y Proteccion de Datos Personales (INAI)
11 |Elaboracién del cuadro general de |Archivo General de la Nacion (AGN) y el Instituto de | Constancia
clasificacion archivistica Transparencia, Acceso a la Informacién Puablica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y
Municipios
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Induccion a la  administracion de | La Comision de Archivos y Gestién Documental y la | Constancia
documentos y archivos de los sujetos | Coordinacion Regional Sureste del SNT
obligados del sistema nacional de
transparencia
13 | Criterios para la elaboracién del programa | Instituto de Capacitacién y Vinculacién Tecnoldgica | Constancia
anual de desarrollo archivistico del Estado de Chiapas
14 | Seminario de derechos digitales e | UNAM , ACATLAN Constancia
inteligencia artificial
15 | Criterios "~ para la elaboracion de | Instituto de Capacitacion y Vinculacién Tecnolégica | Constancia
instrumentos archivisticos del Estado de Chiapas

Se anexan copias de las constancias correspondientes.

f) Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2020
(PADA 2020 / Actividades concluidas en el 2020) x 100 n_
Sustitucion:

(PADA 2020) / Actividades concluidas 100%) x 80= 80%

En relacién de este apartado no se pudo realizar la supervision de los archivos de tramite y concentracion, debido a la
contingencia sanitaria del COVID19, ya que el personal de la dependencia se apegd a las disposiciones de seguridad y
proteccion en relacién a la pandemia.

Se hace entrega del segundo informe de actividades del Plan de Desarrollo Archivistico (PADA) 2020, el dia 8 de enero de
2021, en Tuxtla Gutiérrez, Chiapas a la Mtra. Liliana Angell Gonzalez, Secretaria de la Honestidad y Funcién Publica del
estado de Chiapas.

0, Fracc. Villa Montes
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Entrego

S - :
Mtra. Ciliana Angell Gonzalez

Secretaria de la Honestidad y Funcion Publica del estado de Chiapas.

410, Fracc. Villa M 3 les C.P. 29056, Tuxtla

15 30 Teléfono: Ou is v denuncias 01-800-900
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astituto Nacional de Transparencia. Acceso a la Informacidn y Proteccion de Datos Personales
| Otorga la presente

50/(@560(0/& J

Carlos Ricardo Esponda Canela

. Por haber acreditado el curso en Epea:

Descripcion Archivistica

DGCAAPM I SFP/3021 793m0 W
Amtoevabuaci Calificacitn: 100,06 %
Horas acredivadas: 6
E7 de jukio de 3020

Yuri Erniionc Cink: Dormingues
Drectker Gersrol Je Copocloedn




Sistama Nacionad - COMISIOR |

o T, £ ArCHivos ¥ 6esTioN [
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El Archivo General de la Nacién, la Comision de Archivos y Gestion Documental
del Sistema Nacional de Transparencia y ¢ Instituto de’|'ransparencia, Acceso N
ala Informacion Pablicay Proteccion de Datos Personales del Fstado de México

y Municipios otorgan la presente

i

Constanciaa

Carlos Ricardo Esponda Canela L

* Por haber concluido satisfactoriamente ¢l curso cn linca “Induccion 2 la
administracion de documentos v archivos de los sujetos obligados del
Sistema Nacional de Transparcncia”, con una calificacién aprobatoria

Chiapas a 14 de agosto de 2020

Ardaiupe Fangt i lmmm’k:r Mara. Areli Yamilet Navarreie Navanjo X Xta Llisa Loper € tmiiu e
Seoretario de la Comision ge Archivos  Coordlinadora de s Comision de Archivos y Gestion - Co ;swméa Presidenta del {nstimto de _
y Gusticin Deunrurital dH Secm Drexmwcntal dkd Sisdormn Nandoosd oy Tnuwm nein Acvent a b Tefuemucion Pablice del —

" Nugional de Traosparencia Estad dz Chiapas




SisTEMA NACIONAL

DE TRANSPARENCIA

ACCESO A LA INFORMACON PUBLICA
Proreccion be Datos PErsonates :

La Comision de Archivos y Gestién Documental y
la Coordinaci6n Regional Sureste del SNT

Extienden la presente constancia a:

“Carlos Ricardo Esponda Canela

Por su participacién en los cuatro médulos del
Ciclo de Capacitacion Virtual en Materia de Archivos

Septiembre de 2020

Coordinadora de la Comision de
os y Gestion Documental del SNT

't=Navarrete Naranjo

ol B W N
DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL

Coordinador de la Region Sureste del

\SNT

‘Mtro. Htfgo Villar Pinto
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EL ARCHIVO GENERAL
| DE LA NACION otorga la presente
- CONSTANCIA a

Carlos Ricardo Esponda Canela

Por haber participado en el curso:
“Guia para la auditoria archivistica”
impartido del 6 al 10 de agosto de 2018
con una duracién de 15 horas

calificacién de 10

Ciudad de_M’éxico, 13 de agosto diﬁ.

Mercedes de Vega
Directora General del AGN




Instituto Nacional de Tronspor'enoio'Acceso Q la Informacion y Proteccion de Datos Personales

Oforga la presente

gomﬁa/(&/a

Carlos Ricardo Esponda Canela

Por haber acreditado el curso en linea:

Introduccién a la Ley General de Archivos

DGC/LGA/SFP/5021 79/RFFkjxgDIU
Calificacién del curso: 100,00 %
Horas acreditadas: 6
31 de mayo de 2020

L el

Yuri Emiiono Cinto Dominguez

I Director General de Copaciacién - —




inai

mmammau
¥ Proleocidn de Dotos Personcies

Instituto Nacional de Tronsporéncio Acceso a la Informacion Y Proteccion de Dotos Personales

Otorga o presente

&ms’ta/m/a

Carlos Ricardo Esponda Canela

Por haber acreditado el curso en linea:

Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de Archivos

DGC/LOyCA/SFP/5021 7% uxeky4K4RT
Autoevaluaci Calificacién: 100,00 %
Horas acreditadas: 6
17 de junio de 2020

A At

Yuri Emiiond el M@ez

. Director General de Copacitacion _ 5 . _
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Inshituto Nacional de Tronsporencio Acceso a la Informacion Y Proteccion de Datos Personales

Oforga la presente

ﬁafr@taw/a

Carlos Ricardo Esponda Ca;nela

Por haber acreditado e curso en linea:

Metodologia para el disefo, formulacion de sistemas de clasifi

ordenacidn archivistica

DGC/CSP/MDESCOA/SFP/502179/83pKjuiler
Calificacion del curso: 100,00 %
Horas acreditadas: 3
3 de julio de 2020

A Lo

Yuri Emiiand{siblih Dominguesz
Direclor General de Copadiiacion

caciéon y
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Instituto Nacional de Tronsporéncio Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales

Otorga la presente

ﬁams’ta/m/a

Carlos Ricardo Esponda Canela

Por haber acreditado el curso an linea:

Introduccién a la Administracion Publica Mexicana

DGCAAPMv3/SFP/502179/93¢0nQQ2LW
Autoevaluaci Calificacién: 100,00 %
Horas acreditadas: 6
17 de julio de 2020

A Atz

Yurt Emiiono Cinta Dominguez
Drector General de Capacditacion
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Inshfufo Noaonol de Tronsporencso Acceso a la InFormoczon Y Profeccnon de Datos Personoles

Otorga la presente

&/r@ta/ro/a

Carlos Ricardo Esponda Canela

Por haber acreditado el curso en linea:

Clasificacidon de la Informaciéon

DGC/CL/SFP/502179/dbWuTkPoOk
Calificacion del curso: 100,00 %
Horas acreditadas: 3
14 de julio de 2020

Yuri Emiianc Cinta Dorminguez
Director General Je Copacitacion
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Instituto Nacional de Tronsporencio' Acceso a la Informacion v Proteccion de Datos Personales

Oforgo la presente

ﬁafm’ta/m/a

Carlos Ricardo Esponda Canela

Por haber acreditado el curso en linea:

Metodologia para la valoracion y disposicidon documental

DGC/CSPMVDD/SFP/502179/Frw 8tv20u
Calificacion del curso: 100,00 %
Horas acreditadas: 3
27 de julio de 2020

At bt

Yuri Emiicnd [§akikh Dominguez
Drector General de Copacifacion




£ARCHIVOS Y GESTION
UOCUMENTAL

el




& ]

F:




